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Neste documento encontrard todas as informacgdes relevantes para realizar a sua inscricdo de forma
correta e precisa, no 22 Semestre de 2017/2018.

1. INFORMACOES GERAIS

2. PAGAMENTO DA INSCRICAO ANUAL EM 2017/2018
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3. INSCRICOES —_—) Regras
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4. ACONSELHAMENTO

5. PERIODO DE ALTERACAO A INSCRICAO

Em caso de alguma questdo ou duvida, contate-nos:
Student Affairs Undergraduate Team — undergrad.affairs.clsbe@ucp.pt
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INFORMACOES GERAIS

> As inscrigdes nas disciplinas do proximo semestre sdo realizadas online, no perfil pessoal no ESCA (E-Servicos ao Cidaddo Académico).

Deve ter em atengdo o seguinte:

Passo 1: Ser portador do PIN (credenciais de acesso da UCP);
Passo 2: Os alunos ndo podem ter dividas na Tesouraria.
Passo 3: Deve inscrever-se dentro dos prazos pré-estabelecidos e de acordo com o numero de ECTS feitos até ao dia

30 DE NOVEMBRO DE 2017 (ver DATAS E HORARIOS — PROGRAMAS NACIONAL E INTERNACIONAL);

Passo 4: No caso de ndo se conseguir inscrever via Internet, devera dirigir-se ao Student Affairs no prdprio dia ou caso esteja ausente de Lisboa,

poderad vir alguém em sua substituicdo;

Passo 5: Os alunos que ndo se inscrevam no dia agendado, necessitam de realizar o pagamento da multa de inscricdo fora de prazo na Tesouraria,

devendo dirigir-se depois ao Undergraduate Student Affairs para efetuarem a sua inscrigdo.

Atengao:
> InscrigGes até 2 de Fevereiro apenas podem ser aceites se realizarem o pagamento da multa.

> InscrigGes apos 5 de Fevereiro apenas podem ser aceites devidamente autorizado pelos Diretores Académicos através de requerimento e pagamento

de multa.

Next >


https://sca.lisboa.ucp.pt/e-sca/esca.aspx
http://www.ucp.pt/site/resources/documents/ACESSO/2017/Pagamento inscri%C3%A7%C3%A3o anual 2017-18.pdf
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INFORMACOES GERAIS ‘

A inscri¢do nas disciplinas e nas turmas é um ato da responsabilidade do aluno.

Como tal alertamos para:

> Antes de proceder a inscri¢do, analise cuidadosamente o seu plano curricular para definir as suas melhores op¢des. Os alunos podem

dirigir-se ao Student Affairs se necessitarem de algum esclarecimento relativamente ao seu plano de estudo.

Escolha as disciplinas tendo em atencdo o seguinte:

q A) Inscricdo em cadeiras obrigatdrias em atraso;

B) Regime de Precedéncias: Os alunos que ndo tem Admissdo a Exame Final, ndo podem inscrever-se em cadeiras que se precedem;
C) Pré-Requisitos das Disciplinas Optativas;

D) Evite a sobreposicdo de hordrios.

< Back
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PAGAMENTO DA INSCRICAO ANUAL EM 2017/2018 ‘

* O pagamento de inscricdo anual é obrigatério. Os alunos que ndo o fizerem ndo podem inscrever-se nas disciplinas.

° Os alunos devem ter realizado o pagamento da Inscricdo Anual .

PROPINA ANUAL DE INSCRIGAO:

* Os valores referentes a taxa de inscricdo e as propinas para o ano letivo de 2017/2018 poderdo ser consultados no site da UCP.
* Os alunos poderdo proceder ao pagamento através da referéncia bancdria no ESCA ou diretamente na Tesouraria.

° é obrigatdrio os alunos conhecerem as Regras de Pagamento disponiveis no site da UCP.

IMIULTA PARA INSCRICAO FORA DE PRAZO ~ ~
MULTA PARA ALTERACAO DE INSCRICAO FORA DE PRAZO

O nao cumprimento do prazo de inscrigao Ainscricdo em disciplinas fora do prazo
originard uma multa. originard uma multa.

Podera consultar os valores aqui. Podera consultar os valores aqui.

< Back


http://www.ucp.pt/site/custom/template/ucptplportalpag.asp?SSPAGEID=386&lang=1&artigoID=4262
http://www.ucp.pt/site/resources/documents/ACESSO/2017/Pagamento inscri%C3%A7%C3%A3o anual 2017-18.pdf
http://www.ucp.pt/site/custom/template/ucptplportalpag.asp?SSPAGEID=386&lang=1&artigoID=4262
http://www.ucp.pt/site/custom/template/ucptplportalpag.asp?SSPAGEID=386&lang=1&artigoID=4262
http://www.ucp.pt/site/custom/template/ucptplportalpag.asp?SSPAGEID=386&lang=1&artigoID=4262
http://www.ucp.pt/site/custom/template/ucptplportalpag.asp?SSPAGEID=386&lang=1&artigoID=4262
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INSTRUCOES PARA A INSCRICAO NAS DISCIPLINAS ‘

Todos os alunos deverdo ser portadores do PIN (Personal Identification Number) de entrada na sua pagina pessoal;

> Apds efetuar o login no ESCA deverd selecionar no menu superior a op¢ao "Atualizagdes e Servigos";
> No menu lateral esquerdo, deverad ser selecionada a opg¢ao:

"Servigos Académicos” == "Inscri¢éo em Disciplinas/Turmas";

> Para efetuar a inscrigdo deverad clicar em

"Iniciar processo de inscrigdo" e depois
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selecionar as disciplinas e posteriormente

‘Welcome to e-Academic Services

Campus Map
P =y The e-Academic Services, enables guest users to search information and in addition allows certificated users of Catholic

University of Portugal the access to other features and services.
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https://sca.lisboa.ucp.pt/e-sca/esca.aspx
https://www.clsbe.lisboa.ucp.pt/pt-pt/system/files/assets/files/stepbystep-enrollment-tutorial.pdf
https://www.clsbe.lisboa.ucp.pt/pt-pt/esca/enrollment/tutorial/undergrad
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REGRAS SOBRE AS INSCRICOES ‘

> No momento da sua inscri¢do, deve escolher as disciplinas e as turmas em que se pretende inscrever;

> O numero total de unidades de crédito (ECTS) das disciplinas em que o aluno se inscreve, num semestre, ndo pode exceder:
> 35 ECTS para os 12 e 22 anos curriculares de frequéncia;

> 37 ECTS para o 32 ano curricular de frequéncia (ou alunos a finalizar)

N3o ha possibilidade de exceder o numero maximo de ECTS estipulado.

O Student Affairs tera o direito de regularizar a inscricdo dos alunos que estiverem em situagao irregular.

< Back
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DATAS E HORARIOS — PROGRAMA NACIONAL ‘

1502 >
LICENCIATURA
NACIONAL EM | AlStudents |  16delaneiro |  Das10:00s17:00 |
EcoNOMIA

Alunos de Gestdo?
Verifique o seu dia de inscricdo:

LICENCIATURA - : \
NACIONAL EM 60 - 99.5 ECTS Das 10:00 as 17:00
0 -59.5 ECTS 19 de Janeiro Das 10:00 as 17:00

GESTAO
< Back

1501 > 100 ECTS ou mais 17 de Janeiro Das 10:00 as 17:00



https://www.clsbe.lisboa.ucp.pt/asset/23286/file
https://www.clsbe.lisboa.ucp.pt/asset/23286/file
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DATAS E HORARIOS — INTERNATIONAL PROGRAM ‘

1512
INTERNATIONAL

Economics
INTAKE 2016 AND BEFORE

January 22 From 10 am to 5 pm

1511
INTERNATIONAL

MANAGEMENT
INTAKE 2016 AND BEFORE

January 22 From1llamto5 pm
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ACONSELHAMENTO A ALUNOS ‘

A equipa do Undergraduate Student Affairs esta sempre disponivel
para vos ajudar.

Venham-nos visitar caso tenham duvidas relativamente as disciplinas
que se deveriam inscrever.

Noés ajudamos a planear o vosso Plano de Estudos!

Horario de atendimento:
segunda a sexta das 11h as 13h e das 14h as 17h
22 piso —sala 5208

< Back
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PERIODO DE ALTERACAO DE INSCRICAO - REGRAS ‘

No inicio de cada semestre, decorre um periodo em que o aluno poderad fazer as seguintes alteracdes:
* Troca de inscricdo entre disciplinas e turmas;
* Anulacdo de inscricdo em disciplinas;

° Inscricao em disciplinas adicionais.

Tenha em especial atencdo que ndo havera outro periodo de alteracdo de inscricdo.

Qualquer alteracdo as inscricdes dos alunos devera ser devidamente justificada por email para undergrad.affairs.clsbe@ucp.pt

Todas as situacOes serdo analisadas e os alunos informados.

O PAGAMENTO DA MULTA DE ALTERAGAO DE INSCRICAO SERA APLICADA.



mailto:undergrad.affairs.clsbe@ucp.pt

ALTERAGAO DE INSCRICAO — PROGRAMA NACIONAL

1502 ;; 1 de Fevereiro
PROGRAMA NACIONAL das 10:00as 17:00

EconomiA

1501
;t> 31 de Janeiro
PROGRAMA NACIONAL das 10:00 as 17:00

GESTAO E ADMINISTRAGCAO DE EMPRESAS
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COURSE CHANGING PERIOD - INTERNATIONAL PROGRAM ‘

1512
INTERNATIONAL UNDERGRADUATE ;>
PROGRAM IN ECONOMICS

INTAKE 2016 AND BEFORE

1542
INTERNATIONAL UNDERGRADUATE
PROGRAM IN ECONOMICS AND FINANCE

INTAKE 2017

1511

February 1 INTERNATIONAL UNDERGRADUATE ;>
from 11 am

PROGRAM IN MIANAGEMENT

to5 pm

INTAKE 2016 AND BEFORE

1541

February 2 INTERNATIONAL UNDERGRADUATE

»

from 11 am
to5 pm

PROGRAM IN MANAGEMENT

INTAKE 2017

January 31
from 11 am
to5 pm

February 2
from 11 am
to5pm
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